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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabilyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabbd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjét.

1.2. A szabalyzat hatidlya

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a PK minden munkatérsara és a szolgaltatasokban résztvevé
egyéb kozremiikddbkre (szerzédéses jogviszonyban 4ll6kra).

A Szabdlyzat targyi hatédlya kiterjed a kozérdekii adatok és a kézérdekbél nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: koézérdekii adat) teljes koérére, a PK tevékenységével kapcsolatos,
miikddése soran keletkez6 kdzérdekt adatra.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérél szolé szabélyzat iddbeli hatilya: a
Szabalyzat hatlyba Iépett 2023. 01. 09. napjan és modositasokkal egységes szerkezetben hatalyos

visszavonasig.

2. ALAPFOGALMAK

Az Alapfogalmak értelmezése az informdacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény 3§-anak megfelelden torténik.

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esO, barmilyen moédon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének moédjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illet€kességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miilkddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
Jjogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozatalit, vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény

kozérdekbol elrendel.



Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kételezd jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott - 6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljdt meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala, §sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznéldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
Adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kozvetlen
iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kodzzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot -
az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

KOZERDEKU ADATOK KORE, A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE,
ALTALANOS SZABALYOK
2.1. A PK, mint helyi 6nkormanyzati szocidlis feladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozéd
iigyekben — igy kilondsen az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az
6nkormdanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre,
szervezetek €s maganszemélyek részére kiilonleges vagy Kkizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan — kételes elésegiteni a kézvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

2.2. A PK rendszeresen;
- az Infotv. mellékletét képezd A&ltalanos kozzétételi listdban szerepld adatokat PK

internetes honlapjan a http://prevencio.bp13.hu, digitilis formaban barki szamara,
személyazonositas nélkiil, személyes adatok kozléséhez nem kothetdé modon,
korlatozastol mentesen kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimasolhaté mo6don, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetévé teszi. (a tovéabbiakban:
elektronikus k6zzététel)

- A PK a jogszabalyban meghatirozott altalinos kozzétételi listdban, valamint a
Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas altal meghatarozott egyedi kozzétételi listaban
szereplé adatok alapjan teszi k6zzé adatait az intézményi honlapon. Az elektronikus
formaban ko6zzé tett adatokat az intézmény targyhot kovetd honap 15. napjaig
feltilvizsgélja.

- A kozérdekii adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és
azok frissitéséért az intézményvezetd a felelos.

2.3. A 3.2. pontban megjelolt fontos adatok kére kiilonosen
- a hataskoérre,
- illetékességre,
- szervezeti felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésre,
- aPK birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- amikddésérol szolo jogszabalyokra, valamint



24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.1.

3.2

3.3.

4.1

4.2.

- a gazdalkodasra vonatkozé adatok.

A PK lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16vd kozérdekii adatot - a 2011. évi CXIL térvény
27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadéak.

A fentiekben meghatarozott, kozérdekbsl nyilvanos adatok nyilvanossigra hozasar6l az
intézményvezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositdsa az int¢zményvezetd altal kijelslt munkatérsak, a kozzététel tartalmi s formai
ellen6rzése az intézményvezeté feladata.

Az intézmény vezetdje évente feliilvizsgalja a kozzétételi listaban nem szereplo kozérdeki
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és
a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az 4ltala kiadott
egyedi kozzétételi listat kiegésziti, modositja.

3. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az PK altal kozzétett adatok megismerését regisziricichoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett kizérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul

t6rolni kell.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték a nyilvantartdsban, amennyiben
az az igény teljesitéséhez, az igényeknek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan val$ vizsgélatihoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét
kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6r6ni kell a nyilvantartasbal.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell vélasztani a
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nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérsl.
4. A HONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE

A PK kozzétételi kotelezettségét onalldan sajat honlapon kell teljesitenie.

A PK honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok konnyen attekinthetdk és logikus felépitésiick,
illetve a vakok és gyengén l4tok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatéak legyenek.



4.3. A honlap megnyitdsakor megjelend oldalon — ,,K6zérdekii adatok” elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy

feliiletre mutat.

4.4. A honlapon az egységes kozadat keresd rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

4.5. A honlapon tajékoztatét kell elhelyezni a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairol,
mely tartalmazza az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetGségek ismertetését is.

4.6. Az Infotv.-ben meghatirozott altalanos kozzétételi lista adatait a 3. melléklet szerinti
kozzétételi egységekben kell kozzétenni. A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni

a) a legutobbi modositas idejét,
b) ha a kdzzétételi lista korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztositd

hivatkozast,
¢) archiv alloményba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

4.7. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kbzzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatds, térlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni
az Informatikai Biztonsagi Szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen.

4.8. Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitdsaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiikodé felhasznalé nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstdl, az illetéktelen személy altali modositastél, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalméhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell

késziteni.
4.9. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarol, és az archiv tartalmak
megfeleld taroloeszkdzre masolasardl vagy tarold helyre tovabbitasarol.

4.10. A honlap meghibasodasira vonatkozé eljarasrendet a 7. szima melléklet tartalmazza.

5. A KOZZETETELBEN KOZREMUKODO SZEMELYEK

5.1. A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az intézményvezetd a felelds.

5.2. A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos éltalanos feladatok és
feleldsség

a.) kijelolje azt a személyt, aki a kdzzétételért, valamint az Infotv 71/D § szerinti
kotelezettség teljesitéséhez a https://naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez oldalon elérhet6
trlap kitoltésért felelos, és a jogszabaly altal eloirt kotelez6en kozéteendd adatokat
elektronikus forméban el6késziti €s tovabbitja, valamint az (rlap kitdltése soran létrejévo
PDF-et tovabbitja az adatkdzlési miiveletet ellato részére (kozzEtételért felelds),



b.) kijeldlje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds altal hozza eljuttatott adatot a
honlapon vagy feliileten kozzé tegye (adatkozlési miiveletet ellato),

¢.) biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfeleld
formatumban t6rténé eldallitasdhoz,

d.) felilvizsgdlja és megfeleléség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szerepld adatokat
azok tényleges kozzététele elbit,

e.) hatékony ellenérzési rendszert miikodtessen annak érdekében, hogy a kételezéen
kozzéteendd adatok megfeleld iddben és tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,

5.3. Az intézményvezetd altal kozzétételi feladatokra kijelolt személy (kozzétételért felelds),

feladata hogy:
a.) a kozzétételi listan (feliileten) szerepl adatokat azok tényleges kozzététele elott

feliilvizsgalat céljabol el6készitse az intézményvezetd részére,

b.) az adatok lehetséges adatkézlési formatumainak meghatarozza,

c.)az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitidsanak
kezdeményezze,

d.) a kozzéteend$ adatot elektronikus titon PDF formatumban juttassa el az adatkézlési
miiveletet ellatéhoz

e.) a kdzzétett adatok pontossagat, idészeriiségét folyamatos figyelemmel kisérje,

f.) az Infotv 71/D § szerinti kotelezettség teljesitéséhez a https://naih.hw/adatlap-eves-
jelenteshez oldalon elérheté firlapot kitoltse és a létrejové PDF-et az adatkozlési
miiveletet ellaté szamara megkiildje,

g.) a honlapot rendszeresen attekintse abbél a szempontb6l, hogy a kozzétett adatokban
nem tértént ¢ jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem tervezett megsemmisiilés,
egyéb sériilés.

5.4. Az intézményvezetd altal kijelolt honlap mikodéséért felelds személy (adatkozlési miiveletet

ellatd) feladata, hogy:
a.) gondoskodjon a nila keletkezett vagy a hozzid megkiildstt adatoknak a honlapon

torténd kozzétételérol, folyamatos elérhetdségérél, frissitésérdl, valamint eltavolitasardl,
tovabbd az adatkézlés kovethetdségérol a kozzétételért felelés kozremiikddésével,

b.) garantdlja az elérhet6vé tett kozérdekii adatok megegyezdségét a kdzzétételért felelds
altal kozzététel végett atadott kozérdeki adatokkal,

c.) az adat kozzétételét a kozzétételért felelds egyidejii értesitésével visszautasithatja, ha
az atvett adat az eldirt kovetelményeknek nem felel meg,

d.) gondoskodni arrdl, hogy a frissitett adat uj allapota mellett fel legyen tiintetve a
frissités ténye és ideje, illetve az adat eléz6 allapotanak archiv allomanyba vald
elérhetbsége,

e.) figyelemmel kisérje, hogy a honlap az adatok koézzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan iizemeljen,

f) gondoskodjon arrdl, hogy az Infotv 71/D. § alapjan torténd adatszolgaltatas soran
létrejové PDF file-t a hivatali kapun keresztil a Nemzeti Adatvédelmi és

Informéciészabadsag Hatosag szamara bekiildje
g.) folyamatos kapcsolatot tartani az intézményvezetvel, az adatkezelésért felel6s

személlyel, az adatvédelmi tisztviselovel, illetve az IMFK (Intézménymiikodtetd és
Fenntarté K6zpont) ISZO-val ( Informatikai Szolgaltat Osztaly)



6.1.

6.2.

6.3.

A kozzéteendd adatok korét a PK vonatkozdsiban jelen Szabalyzat 3. 5. mellékletei
tartalmazzak, a szereplé adatokat az ott meghatarozottak szerint kell kdzzétenni, amennyiben
azok az adott szervezet vonatkozasaban relevansak.

6. AKOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekl adatokat a honlapon az Intézményvezetd, vagy az altala kijelslt személy
(adatkozlési milveletet ellato) helyezi el.

Az adatalloményokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kérii
olvashatdsagat.

A kozzétett adatok elérhetbségét és pontossigit rendszeresen ellendrizni kell a jelen
Szabalyzat és vonatkoz6 jogszabalyok szerinti idétartamok figyelembe vételével.

7. AKOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

A PK honlapjan szereplé kozérdeki adatok helyesbitését, frissitését az intézményvezetd altal
kijelolt személy latja el, aki lehet az adatkozlési miiveletet ellto is.

A honlapon szerepl6é kozérdekii adatok honlaprél torténé eltavolitdsara és archivalasara
(megdrzésére) jelen Szabalyzat mellékletei az irAnyadéak azzal, hogy a kozzétett adatok — ha
a torvény vagy mas jogszabily eltérben nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabalyzat 3. -5. szamu melléklete az adat €l6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, €s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét,
az uj allapot fellelhetdségét, valamint feltiind médon azt, hogy az archivumban elérheté adat
nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kézadat keresd rendszer szaméra.

A frissitett adat 4j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyba valé elérhetéségét.

Az elbirt megorzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket at kell adni a kozponti
elektronikus jegyzék mikodtetdje a Nemzeti Infokommunikicids Szolgaltaté Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.

8. AMAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALL’(') ’K(")ZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az Infotv.-en kivill més jogszabaly (a tovabbiakban: mds jogszabaly) alapjan fennallé
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel
modjanak az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatérozott feltételei szerint kell

teljesiteni.



8.2.

8.3.

8.5.

8.6.

A ko6zpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény és a
kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény
végrehajtasar6l sz6l6 67/2008 (I11.29.) Kormanyrendelet hatdlya ald tartozé palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurépai uni6s forrasok felhasznalasaért felelés miniszter
altal miikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténé kozzétételérdl a palyazat
elékészitéséért felels munkatars gondoskodik.

A PK nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kozbeszerzésekrdl szold
torvényben €s mds jogszabalyokban el8irt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérol a kozbeszerzési szabalyzatrél szolé utasitis szerinti Kozbeszerzé vezetbje,
illetve az éltala kijel5lt beosztottja sajat feladat és feleldsségi korében gondoskodik.

A Kozérdekii adatigénylés sordn a teljesitett-, az elutasitott kérelmekrSl, valamint az
clutasitdsok indokair6l az adatkezeld 6nallé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden évben januir 31-éig tijékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagot. Tovabba 2024. januar 1. napjatél az Infotv 71/D §-a alapjan a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag szamara adatot kell szolgéltatni a kozérdekit
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagaddsdnak szamar6l és a megtagadasok jellemzé indokairdl, a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok
atlagos szamarél, valamint a kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kodzzétételének

elérhet6ségérol.

A Kozponti Informaciés K6zadat-nyilvantartas részletszabdlyairdl szol6 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet szerint kijelolt Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Korlatolt Felelésségii
Tarsasag 4ltal {izemeltetett Kozponti Informéciés Kézadat-nyilvantartds elektronikus
felilletén kell kozzétenni barki szdaméara hozziférhetd - a gépi olvashatésagot, a csoportos
letdltést, az adatok csoportositasat, kereshetéségét, kivonatoldsat és osszehasonlithatésagat is
lehetdvé tevé moédon, kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig
elérheté médon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontisban a hivatkozott térvény
37/C. § (2) bekezdésében foglalt adatok vonatkozasaban.



9. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

9.1. Az igény benyjtsa:
A kozérdekii, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szbban,
~ {irésban vagy
— elektronikus uton
igényt nyujthat be.

9.2. Az igény benyujtasanak helye és mddja:

9.2.1. Szbbeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Prevenciés Kézpont Cim: 1134 Budapest, Tiizér utca 56-58.), tigyfélfogadasi

idoben: Hétfotol-szerdaig: 8.00-16.00 Csiitértokon: nincs iigyfélfogadas, Pénteken 8.00-
11.30-ig
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 061/329-08-04

9.2.2. Irasbeli igények benyujtasa:
a.) személyesen: Prevenciés Kézpont Cim: 1134 Budapest, Tiizér utca 56-58.), benyujtva,
b.) postai uton: Prevenciés Kézpont Cim: 1134 Budapest, Tiizér utca 56-58.), cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: a prevencio@szoc.bp13.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 061/329-08-04 faxszdmon térténhet.

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli igényét
benyujthatja
— az éltala irt igénylési formaban, vagy
— Prevenciés Kozpont altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu
melléklet)

9.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az
intézményvezeté és az adatvédelmi tisztviseld egyiittesen gondoskodnak oly médon, hogy a
tisztviseld elokészit a valaszt, amelyhez sziikség esetén a PK dolgozoinak kotelezd egyiittmiitkdését
veszi igénybe és a véglegesnek szint valasztervet megkiildi az intézményvezetdnek. Az
intézményvezet6 a valasztervet attekinti, amennyiben kérdése meriil fel, azt eljuttatja a tisztviseld
szamara, aki koteles azt legkésébb 2 napon beliil megvélaszolni. Az intézményvezetd a valasztervet
belatdsa szerint onélléan modosithatja, amelyért 6nallo feleldsséggel tartozik. A jévéhagyott
vélasztervet — jogszabdlyban meghatdrozott hataridén beliil — el kell juttatni az igénylé szaméra.

Azokat az igényeket, melyek nem intézményvezet6héz vagy az adatvédelmi tisztviselohdz nytjtottak
be — benyujtasuk formdjatol fiiggetleniil — haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselohdz kell

tovabbitani.

A széban elbterjesztett igényt kizarélag akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényld széban kéri a
vélaszt.



A szbbeli igény teljesitésére valamennyi szolgaltatisvezetd Jogosult, ha az igény azonnal
megvalaszolhat6, azonban a szobeli igényekrél feljegyzést kell késziteni.

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény azonnal széban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére irasban
keriil sor. A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyul6
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes szakmai vezetdhoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet$ formaban, az igénylé altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta a PK, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 igénynek feladatkorén beliil a szervezeti egységek vezet6i
kotelesek pontosan és a lehetd legrovidebb idd alatt — legfeljebb azonban az igény beérkezésétol
szamitott 15 napon beliil — eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik a hatarid egy alkalommal 15 nappal, azaz maximum 30 napra
meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil t4jékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadsarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil frasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
crtesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat.

A kozérdekli adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6
meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
figgetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

9.3.1. A kézérdekii adatigénylések nyilvantartisa, adatszolgsltatas

A kozérdekli adatmegismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztviselé 6nallé nyilvantartisban
tartja nyilvan. (8.sz. melléklet) A nyilvantartasban az elutasitott adatigényléseket ,, ELUTASITVA”
megjeldléssel kell ellatni. Az Info tv. 29.§ (1a) bekezdésében meghatarozott idé elteltét kovetden az
igényl8 személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell a nyilvantartasbol.

A teljesitett-, az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezelé onalld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatésagot.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a teljesitett €s nem teljesitett és visszautasitott adatigénylésérdl az igény
becrkezését kovetben a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jét tajékoztatja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a teljesitett, és az elutasitott és nem teljesitett adat igénylésekrol a
targyévet kovetd janudr 20-ig irasban jelentést készit a jegyz6 részére.

Az intézmény vezetdje kozzétételi kitelezettségeinek teljesitésérdl a targyévet kovetd év marcius 31-
ig atfogé jelentést készit a polgarmester részére.

Az Infotv 37/C. § (2) bek. szerinti adatokat a Kozponti Informdacids Koézadat-nyilvantartas
részletszabalyairdl sz016 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet szerint kijelolt Nemzeti Adatvagyon
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Ugynokség Korlatolt Felel6sségii Tarsasag 4ltal iizemeltetett Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvantartds elektronikus feliiletén kell kozzétenni barki szdmdara hozzaférhetd - a gépi
olvashatosagot, a csoportos letoltést, az adatok csoportositisat, kereshetoségét, kivonatolasat és
Osszehasonlithatosagat is lehetévé tevé modon, kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd
legalabb tiz évig elérheté modon, az 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban.

2024, januar hé 1. napjat6l az Infotv 71/D §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaci6szabadsdg Hatosdg szamara adatot kell szolgaltatni

a) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairol,

b) a kozérdekl ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok atlagos szamardl, valamint

c) a kdzérdekii és kbzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

Az adatszolgaltatdshoz a htips:/naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez oldalon elérhet trlapot kell
hasznéalni, majd a kitSltést kovetden létrejott PDF formatumu file-t a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sag szamara hivatali kapun keresztiil is meg kell kiildeni.

Az trlapot a kozzétételért felel6s, vagy az intézményvezet6 egyedi dontése alapjan az adatvédelmi
tisztviseld koteles kitolteni, majd a PDF-et megkiildeni az adatk6zlési miiveletet ellaté szamara, aki

gondoskodik annak hivatali kapun keresztiil t6rténé bekiildésérol.
A Hatésdg kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének a vizsgalatira iranyuld
ellenérzése soran a Hatosaggal egyiitt kell miikdni, adatkérésének 8 napon beliil eleget kell tenni.

9.3.2. Koltségtérités megallapitisanak szabalyai

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igényl6 masolatot kaphat. A PK az adatigénylés teljesitéséért a k6zérdekii adat irdnti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékér6l szolo 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint.

Az intézmény a koltségtérités mértékének meghatirozdsa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kéltsége,
- az igényelt adatokat tartalmaz6é adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének

koltsége.

A papir alapon nyujtott mdsolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

A koltségtérités 5sszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zéen az Intézmény tajékoztatja.

Az igénylé a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil koteles
nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak az Intézményhez valé beérkezéséig terjed6 idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridobe nem szamit bele. Ha az igénylo az igényét fenntartja, a kéltségtéritést
az Intézmény altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az Intézmény részére
megfizetni.

11



A fizetend dijr6l az IMFK Pénziigyi Csoportja szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat
magéanszemély természetes személy nevére allitja ki az IMFK, ugy az érintett maganszemély
személyes adatait a vonatkozd t6érvényi elbirdsok alapjan nyolc évig kezeli. A megallapitott
koltségtérités atutalassal teljesitheto.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatdrozott 5sszeget az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a
koltségtérités mértékér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeird! az igényl6t az igény kézhezvételét kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

9.4. Az allamhaztartisrél szol6 2011. évi CXCV. torvényben meghatarozott kozzétételi
kotelezettségek teljesitése

Az allamhaztartds alrendszereib6l nyujtott, nem normativ, céljellegli, miikodési és fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatokat az Intézmény http://prevencio.bpl3.hu/ vagy a
Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat http://www.budapest!3.hu/ honlapjan kozzé kell
tenni legkésdbb a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig. Honlapon t6rténd kozzététel esetén
legaldbb 6t évig biztositani kell az adatok hozzaférhetdségét. A kodzzétételre nem keriil sor, ha a
tamogatast visszavonjak, vagy arrdl a kedvezményezett lemond.

10. JOGORVOSLATI ELJARAS

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy a PK altal meghosszabbité hataridé hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felillvizsgalata érdekében a Pesti
Kozponti Keriileti Birosag fordulhat.

A megtagadds jogszer(iségét és indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a PK-nak kell bizonyitania.

Az 1génylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hatdsagnal panaszt tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

11. ZARO RENDELKEZESEK

A kozadatok Wjrahasznositisa érdekében benyujtott igény teljesités esetén a koézadatok
ujrahasznositasarél szolé 2012. évi LXIII. toérvényben meghatarozottak szerint eljarast kell

alkalmazni.
Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Prevencidés Kozpont 2022, 01. 03.

napjan elfogadott Szabalyzata.
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Budapest, 2023.01.09.
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Prevencios Kozpont 1. sz. MELLEKLET
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelento lap

Az igényl6 személy vagy szervezet:

NEVE! voannmmsvomsnmsssenssmposesanes snnssemssmsonssmouss s awsssessnssyesss smnyssynsnyssdd s 8eits R s A THvnss e spsosss
LevelezEsi CIMe: iy quovsnvississnsiimsssiiedasssse s sy s st o nes de v ieb e v s
Napkozbeni elérhetdsége (telefonszam, faxszam, e-

0111 L+ 1) T e T RO PRt

.........................................................................................................................

...........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Az adatkérés idOpontja:.conaissineinmmnsassisisinbaseind s v dh el i sass T S s
Az adatokro6l masolat készitését 0 igényelem O nem igényelem
Az adattovabbitis igényld dltal megkivant médja: 0 papir alapon O elektronikusan

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi nyilatkoezatot!

Nyilatkozat:
Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket

(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, munkaerd raforditas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditds koltsége) az Intézmény altal atadott szamla ellenében legkésébb a
masolatok atvételéig megfizetem.

Az elkészitett masolatokat
O személyesen

(1 postai uton

O elektronikus tGton

kivanom atvenni.

........................................

Igényl6 alairdsa
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Prevenciés Kézpont

2. SZ. MELLEKLET

FELJEGYZES

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény beérkezésérol

Igény beérkezésémek dAtuMA: ...... ... .. ..o

Szervezeti eZySéZ MEGMEVEZESE: :....ivemiiiiivivninssnirnesiinissasvasvseesonsssnsvasssssveessssssnsonssnsnis

Adatigénylé adatteljesitéséhez sziikséges adatai:

OV e iiiianisiisesasnsaseressatssissssssnisssasssssassssiosasssssnssssssssssssnessnsestoseesesestancesssorsosnnyeny

........................................................................................................................

........................................................................................................................

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Budapest, 20..., ...ccovviiiiiiiiinnnnnn.

Az igényt felvev) munkatars alairasa
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3.SZ. MELLEKLET

1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
1. |A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, |A véltozasokat |Az el6z6 éallapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, kévetden azonnal |t6rlendd
tigyfélszolgalatanak elérhet6ségei
2. |A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat |Az el6z6 allapot

egységek megjel6lésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

kovetéen azonnal

torlend6

. |A kozfeladatot ellaté szerv vezetOinek és az egyes szervezeti

egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az ¢el6z6 allapot
torlendd

. |A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezet6 neve,

elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az eléz6 allapot
torlendd

. [Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, tagjainak

neve, beosztasa, elérhetésége

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

. |A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése

alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

. |IA kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi tulajdondban &llo, illetve

részvételével miikodd gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,

székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezel$ szervének tagjai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,

székhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly megjelolése,
illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikGdési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az ¢el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkeszt6ség €s kiadd neve és cime, valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat
kovetten azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatosdgi dontései tekintetében a fellebbezEs elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatéd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban

meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetdben azonnal

Az el6z6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval
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II. Tevékenységre, miikk6désre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

. |A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérol szo6l6 tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

"

Az el6z6 éllapot
torlend6

. |A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

- Allamigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo
szerv megnevezEse, hataskor gyakorldsanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi
tertilete, az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatdrozasa, alapvet$ eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benydjtasanak maddja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd utmutatok,
az Gigymenetre vonatkozd tajékoztatés és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrdl és az tigyfelet
terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az elozo dllapot
torlendd

. |A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kézszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z06 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartidsba bejelentend6
nyilvantartisoknak az e térvény szerinti azonosit6 adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maddja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z06 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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7. |A koézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, |Negyedévente Az el6z6 éllapot
témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve 1 évig
a koltségtérités mértéke archivumban
tartasaval
8. |A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az A valtozasokat kbvetden |Az el6z6 éllapot
allampolgari kozremiik6dés (véleményezés) modja, eljarasi  [azonnal 1 évig
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba archivumban
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve tartasaval
Osszefoglal6i; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlitozza
9. |A térvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és Torvény eltérd Az el6z6 allapot
kapcsolodo dokumentumok; a helyi Snkormdnyzat képvisel6-|rendelkezése hidnyaban a |1 évig
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott elterjesztések a  [benyujtas idépontjat archivumban
benyujtas idépontjatol kévetben azonnal tartasaval
10.|A kozfeladatot ellatd szerv altal k6zzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kézlemények archivumban
tartasaval
11.|A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az el6z6 allapot
leirasa, azok eredményei és indokoldsuk 1 évig
archivumban
tartasaval
12.|A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot
kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos jelentés megismerését 1 évig
megallapitasai kovetden haladéktalanul |archivumban
tartasaval
13.|A kdzérdekl adatok megismerésére iranyulo igények Negyedévente Az el6z6 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlendd
elérhetOsége, az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve
14.|A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 allapot
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgytijtés eredményei, 1 évig
id6beli valtozasuk archivumban
tartasaval
15.|A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai Negyedévente Az el6z6 allapot
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo6 adatai 1 évig
archivumban
tartasaval
16.|Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé szerz6dések [Negyedévente Az el6z6 allapot
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik 1 évig
szerzO6do6 fél archivumban
tartasaval
17|A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdeki A véltozasokat kovetden |Az el6zb allapot
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos  [azonnal 1 évig
szerzddési feltételek archivumban
tartasaval
18.|A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé killonds és egyedi  |A valtozasokat kovetden |Az el6z6 allapot
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kozzétételi lista

azonnal

torlend6

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kizadatok
jrahasznositasarol szol6 (6rvény szerint ijrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjelslésével, valamint a kozfeladatot
ellat6 szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint Gjrahasznosithat6
kozadat tipusokrol val6 tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjelélésével

19.

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot

archivumban
tartasaval

1 évig

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
ujrahasznositisara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

20.

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis k6zadatok
ujrahasznositas céljabol t6rténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezokkel egyiittesen

21.

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

JA kozadatok Gjrahasznositasardl szol6 térvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az ¢el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétott, a kézadatok
jrahasznositisardl szol6 térvény szerint kotott kizarélagos
jogot biztosité megallapodasok szerz6do feleinek
megjelolése, a kizarolagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

23.

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
tjrahasznositasarol szol6 térvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizaldsara kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szévege

24.

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
térlend6

A kozadatok 1jrahasznositasarol szol6 térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatod
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kdzadat gytjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbol valo fedezését irja eld a
koézfeladatot ellato szerv részére

25

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozzétételt kévetd
10 évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mériéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

JA kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az allamhéztartasrol
sz0l6 torvény szerinti koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara,
Osszegére, tovabba a timogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a kézzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovets 5
évig

|Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggo, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtadaséara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzOdést kot felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzoédések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés targyaért kik6tott —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitidsakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 5sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

JA koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyézati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,

de legalabb 1 évig
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archivumban tartasaval

J|A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatdsara [Negyedévente

(igy kiilonosen egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis s
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

.|Az Eurdpai Uni6 tAmogatasiaval megvalosulo fejlesztések ~ [Negyedévente

Legalébb 1 évig

leirdsa, az azokra vonatkozo6 szerzodések archivumban tartasaval
[K6zbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés az ajanlatok [Negyedévente Legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrol)
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A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. sz. mellékelte a kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti

szervezetben
1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

4. SZ. MELLEKLET

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halézatkijel616
szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belf6ldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatds- vagy halézatkijeldlé szammal)

6. K6zponti elektronikus levélcim

A kbzvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat
elérhetGsége (telefonszam, telefaxszam,
tigyfélfogadas helye, postacime)

Ha tobb 6nallé ligyfélszolgalat vagy
kdzonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhet8ségi
adatokat Ugyfélszolgalatonként vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati
vezetd neve

Ha tobb 6néllé ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhet8ségi
adatokat tgyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nallé tigyfélszolgélat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérg), akkor az elérhetdségi
adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A szervezeti struktiira abraja (a szervezeti Elérést biztositva a szervezeti egységek

egységek és vezetdik megnevezésével) feladatainak leirdsat tartalmazé
dokumentumokhoz.

II1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv vezet6jének, vezetGinek, valamint Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, biztositasaval.

beosztas megnevezése, hivatali elérhetfsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus

levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetGinek neve, Szervezeti egységenként felsoroldsszer(ien.
beosztas megnevezése, hivatali elérhetGsége Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
(telefon, telefax, postacim, elektronikus biztositasdval.

levélcim)

1.2. A feliigyelt kéltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy
alarendeltségében miik6d6 mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy A szerv dltal alapitott koltségvetési szerv adatait
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében killon kdzzétételi egységben kell kézzétenni.
miikod6 maés kozfeladatot ellato szervek Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
hivatalos neve (teljes neve), székhelye, biztositasaval.

elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

2. A szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy A honlap kézvetlen elérésének biztositasdval.
ellenérzése alatt allo, vagy aldrendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodd mas kozfeladatot ellaté szervek
tgyfélszolgalatdnak vagy
kdzoénségkapcsolatanak elérhetfsége
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkod6 szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikddo gazdalkodé szervezetek
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve,
székhelye, elérhetésége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellato szerv tébbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdadlkodo szervezetek
tevékenységi kdrének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodoé szervezetek
képviselGjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben
a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

1.4. Ko6zalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a
kozfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek
alapitdi jogat 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kozvetlen elérhetdségének
biztositasadval.

2. A fentiek szerinti kézalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezel6
szerve tagjainak felsoroldsa

1.5. Lapok
L. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott
lapok szerkeszt6ségének és kiadéjanak neve és
elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok f6szerkeszt6jének a neve
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1.6. Felettes, feltigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy feliigyeletet gyakorlo

szerv

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldto szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hidnyaban a kézfeladatot elldtd
szerv felett torvényességi ellenGrzést vagy
felligyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetésége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasdval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsdgi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kozdnségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime), iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A k6zfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kdltségvetési szerv neve, székhelye, a
kdltségvetési szervet alapito jogszabdly
megjelélése, illetve azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, mikodési
engedélye

A jogszabaly, az alapito hatarozat, az alapito
okirat, miikodési engedély kdzvetlen elérésének
biztositdsaval.

2. A kbltségvetési szerv vezet6je, honlapjanak
elérhetésége

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hatdskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapvet6 jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozé eszkéz6k, valamint

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy Uigyrend, az adatvédelmi és
biztonsdagi szabdlyzat hatdlyos és teljes szévegét
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a szervezeti és miik6dési szabalyzat vagy
{igyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

tartalmaz6 6nallé dokumentumok
elérhetdségének biztositasdval.

2. Az orszégos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kdzfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztaté szovege
magyar és angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
angol nyelven is meg kell jeldIni.

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi
o6nkormanyzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatésagi ligyekben Ggyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
dtruhazdsa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése

A kozzétételi egységen belil {igycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként
csoportositva.

2. Az dllamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljdrastipusonként a hataskorrel rendelkezd,
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv illetékességi teriilete

3. Az dllamigazgatasi, 5nkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmdanyok felsorolasa

4. Az dllamigazgatdsi, 6nkormanyzati és egyéb
hatosdgi igyekben az eljarasi illetékek,
igazgatasi szolgaltatasi dijak Gsszege

5. Az dllamigazgatdsi, 6nkormanyzati és egyéb
hatosagi ligyekben az alapveté eljarasi
szabalyok, ezek magyarazata, az iigyintézést
segit6 utmutatdk, az igymenetre vonatkozé
tdjékoztatas

6. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben az eljarast meginditd irat
benyujtasara szolgaloé postacim (postafidk
szerinti cim, ha van), Ggyfélfogaddsi vagy
kdzénségkapcsolati cim és nyitvatartdsi id6

7. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
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hatdsagi ligyekben az eljarast megindité irat
benyujtdsara, elintézésére, fellebbezésére
nyitva allé hataridé

8. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi Gigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listdja

A formanyomtatvanyok let6lthetGségének
biztositasdval.

9. Az dllamigazgatdsi, 6nkormdnyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben igénybe vehet§ elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatosagi Uigyekben az tigytipusokhoz
kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds
az ugyfelet megillet6 jogokrdl és az Ggyfelet
terheld kotelezettségekrdl

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasdval.

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyudjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatdsok tartalmdanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébébl finanszirozott
kézszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tdjékoztatéds

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatasokat 6ndllé6 dokumentumban, azok,
valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhet6ségének
biztositasdval.

4. A kozfeladatot ellatoé szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

IV. KozzEtételi egység: A szerv nyilvantartésai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat
fenntartasi adatbazisok, illetve nyilvdntartasok
leiré (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazo jegyzéket kell kézzétenni,
azonban a kézadatkeresd felé térténé
adatszolgdltatds soran minden egyes
adatbézisrol, illetve nyilvantartasrdl kiilon leiré
adatot kell késziteni az Adatbazisokat
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| kitéltetlen kérdiv) jegyzéke

2. A kdzfeladatot ell4td szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai

meghatdrozo séma alapjan.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

| 4. A kdzfeladatot ellgto szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatokrdl valé masolatkészités
koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

_A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellaté szerv nyilvdnos
kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvéanyaihoz valo hozzaférés médja

Amennyiben a_haﬂaprél a kiadvany letélthetd,
a kiadvany elérhet6ségének biztositasaval.

4. A kbzfeladatot elldté szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités mértéke
vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

7) Adat megnevezése

' B} Megjegyzés

1. A testiileti szerv déntései el6készitésének
rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé
allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
modja (erre szolgalo postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. Atestiileti szerv déntéshozatalanak eljérﬁ
szabdlyai

4. A testiileti szerv iilésének helye
(irdnyitdszédm, varos, utca, hdzszam)

Tbbbh—elyszin esetén Glésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje
(év, hd, nap, 6ra megjeldléssel), valamint

nyilvanossaga, Uléseinek jegyz8konyvei, illetve

Az Ulés jegyz6konyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhet@ségének biztositasaval.
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osszefoglal6i

6. A testlleti szerv tervezett {iléseinek ideje (év,
hé, nap, 6ra megjelléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testiileti szerv {ilései latogathatosaganak
rendje

8. A testiileti szerv liléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhet8ségének biztositasaval.

VII Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv déntéseinek felsoroldsa

A dontések elérhetGségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv déntéshozatalanak datuma
(év, hd, nap megjelléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfelel§ (ilés
jegyz6konyve, illetve Gsszefoglaléja
elérhet6ségének biztositasaval.

3. A testilleti szerv szavazasanak nyilvanos
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok el6készitésében vald
tarsadalmi részvételrdl sz6l6 térvény alapjan
kdzzéteend§ jogszabalyalkotasra iranyuld
koncepcidk, jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok

A kodzadatkeress felé torténd adatszolgaltatas
soran minden egyes jogszabalytervezetré! kiilon
leiré adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket meghatdrozd séma
alapjan.

5. A jogszabadlyok elGkészitésében vald
tarsadalmi részvételr6l sz6l6 torvény alapjan
kdzzéteend§ jogszabalyalkotasra irdanyulé
koncepcidk, jogszabalytervezetek tekintetében
az egyeztetés dllapota

Koncepciénkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos {ilésére benyujtott elGterjesztések a
benyujtas idépontjatél

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas
soran minden egyes elGterjesztésrdl kiilon leird
adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozé séma alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményez6k észrevételeirdl,
és az észrevételek elutasitasanak indokairol

A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén
az elutasitas indokairél nem kell 6sszefoglal6t
késziteni.

VIII. K6zzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt

A kapcsol6dé dokumentumok kézvetlen

29



palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indoklasuk

elérhetdségének biztositdsaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv dital kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

A hirdetmények, kbzlemények kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdek( adatok megismerésére iranyulé
igények intézésének rendje

2. A kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

3. A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulé
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszdma, telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

5. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé
kozérdek(i adatok felhaszndlasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési
feltételek

7. Azon kozérdek( adatok hasznositasdra
irdnyulo szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6dé fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo
kulonos kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetévé tételével.

2. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé

A kozzétételt elrendels jogszabaly vagy egyéb
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egyedi kdzzétételi lista

aktus megnevezésével, elérhetvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés térvényessége, ellenérzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellen6rzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazoé - vizsgalatok,
ellen8rzések felsoroldsa

I1. K6zzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek
nyilvdnos megallapitasai

II. Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, Id6rendben.

vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

IV. Kozzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgalé mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozod, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok
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L. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv éves (elemi)
koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli torvény
szerinti beszamolo6i

Beszamolénként.

III. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés
végrehajtdsardl - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott médon és gyakorisaggal -
készitett beszamoloi

Beszamoldnként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszama és személyi
juttatasaira vonatkozé dsszesitett adatok

2. A vezetGk és a vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése 6sszesitett
Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok fajtaja és mértéke Osszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljelleg(, fejlesztési
tdmogatdsok kedvezményezettjeinek neve

2. A kdzfeladatot ellato szerv koltségvetésébél

Tamogatasonként és kedvezményezettekként

32



nyujtott, nem normativ, céljelleg, fejlesztési
tamogatasok célja

lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv koéltségvetésébdl
nyGjtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tdmogatdsok 6sszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot elldto szerv koltségvetésébél
nyujtott, nem normativ, céljelleg(i, fejlesztési
tdmogatdsi program megvalositasi helye

Tamogatdsonként és kedvezményezettekként
lebontva.

III. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhdztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal sszefiiggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgdltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog dtaddsara,
valamint koncesszioba addsra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzGdést koto felek neve, a szerzGdés értéke,
hatarozott id6re k6tott szerzGdés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetlenil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targydért
kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kbziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni.

Az idGszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kétott - szerzGdéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzGdések értékét egybe
kell szamitani

IV. Ko6zzétételi egység: Koncesszidk

33



A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziérél sz616 térvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazdk adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztet6k, palydzat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai elldtdsara (igy kiilonésen
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segits szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal elldtott
feladatokkal 6sszefiigg6 kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések
cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Europai Uni6 altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unid tamogatasaval megval6suld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé
szerzddések

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kbzbeszerzési informaciok: éves terv,
0sszegzés az ajanlatok elbiralasarél, a
megkotott szerz6désekrdl

Az éves terv kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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EGYEDI KOZZETETELI LISTA

5.1. KOZZETETT ADATOK AZ ALABBI TABLAZAT SZERINT

5. SZ. MELLEKLET

Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Prevenciés Kézpont 4ltal

BV e honapban kotott 5 millié forint értéket meg nem haladé kotelezettségvallalast
tartalmazo szerzodések
Ny. Partner Szerzddés Tdrgya/Megvalésulids | Nett6 dsszeg Ervényességének
LY A neve tipusa helye kezdete vége

5.2. FRISSITES: KOZZETETELI HATARIDO A VALTOZAST KOVETO HATVANADIK NAPIG

5.3.MEGORZES: A KOZZETETELT KOVETO 5 EVIG
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6. SZ. MELLEKLET

A KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Az adatszolgéltatas teljesitésével kapcsolatosan indokoltan felmeriilt koltségek mértéke a kozérdekil
adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé6 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint keriilt meghatirozésra:

A4 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 130.- Ft
A4 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 12.-Ft

A3 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 260.-Ft
A3 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 24 -Ft

Optikai adathordozén nyijtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb 580
Ft/adathordozé

Elektronikus iton hasznalhaté egyéb adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen
Onkoltsége.

Az arak az AFA-t tartalmazzak.

A dij dsszegszerii meghatirozisa az Intézmény feladata, a koltségszamla elkészitésérdl az IMFK Pénziigyi
Csoport kételes gondoskodni.
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7. SZ. MELLEKLET

Eljarasrend

arra az esetre, ha a Prevencios Kozpont honlapjanak folyamatos iizemeltetése hosszabb ideig
sziinetel, vagy ha lizemzavar utan a helyreallitas nem Iehetséges

1.

Ha a honlap révidebb ideig sziinetel (1-2 6ra) — a honlap kezelésével megbizott munkatars
jelzi az intézmény vezet6je felé.

Az intézmény vezetdje telefonon jelzi a sziinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa felé.
Informatikus megvizsgalja a sziinetelés okat, és err6l visszajelez az intézmény vezetdjének.
Ha helyrehozhat6, vagy ismételten miikod6képessé valik a honlap, tovabbi teend6 nincs.

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodas, amelynek helyrehozatala
hosszabb id6t vesz igénybe, akkor irdsban jelez az informatikus a kialakult helyzetrdl az
intézményvezetd felé, aki irasban tajékoztatja a teriiletet irAnyité/feliigyeld alpolgarmestert és
aljegyzot.

Az intézményvezetd irdsban kéri, hogy a vonatkozd jogszabdly éltal kotelezéen kozzéteendd
adatok, informécié az 6nkormanyzat honlapjan megjelenhessenek.

Az Onkormanyzat illetékesétol, az irasban megkiildott engedély kézhezvétele utan
elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkeriilnek az
Onkorményzat honlapjara.

A honlap helyredllitisa utin az intézményvezetd irasban tajékoztatja a teriiletet
irdnyito/feliigyeld alpolgarmestert és aljegyzét és egyben kéri, hogy keriiljon le az
Onkormanyzat honlapjarél a Prevencios Kézpont feltett anyaga

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, akkor az intézményvezet$ irdsban tajékoztatja az
alpolgarmestert és az aljegyzot.

Ha a honlap miik6désképtelensége hosszabb ideig fenndll (1 honap) vagy a hiba nem
javithato, akkor az 6nkormanyzat honlapjan — www.budapest]3.hu val6 megjelenésén tul,
irasos, nyomtatott formaban kozzé kell tenni a Prevenciés Kozpont €s telephelyeinek
hirdet6tablain

Felelos:
» az irasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje
> az intézmény vezetOjének aldirasaval és bélyegzdjével ellatott dokumentumok keriithetnek a

hirdet6 tabldkra

> a hirdet6 tdbldkon valo megjelenésért és az aktualis dokumentumok kézzétételéért a telephely

vezetdk felelnek

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapot helyre nem allitjak, vagy 0j honlapot nem hoznak létre, a
hirdet6 tabldkon valé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi

kotelezettségének.
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