Kockazatok és intézkedések nyilvantartasa a Prevencios Kozpontban

5. szamu Melléklet

Sor- | Részfolyamat | Kockazati esemény Kockazati Veszélyeztetett | Kockazat Erintett folyamatok Kockazat kezelése
szam tényez6 szervezeti tipusa : :
célkitiizés (kiilén Kezelési Sziikséges Hatarid6 Felel6s
kiemelten stratégia intézkedés személy
integritasi
korrupcios
Tamogaté folyamat megnevezése: Pénzkezelé
_— szakmai megbizott
készpénz- X " C 1
. egységvezeto, szocialis
forgalomért bolcsédevezetd jogszabalynak énziigyi munkatars
felel6s vezet6i kontroll T Jo8 y,, P gy pénzkezelés teljes . rendszeres 2024. .
1. . ., elszamolasi megfeleld gazdasag kezelés o szakmai
személyek hianya . . g ) folyamat ellenérzés 12.31. .
Py kotelezettségnek mitkodése korrupcios egység-
felelosség ,,
112 nem tud eleget vezetd
vallalasa : w1 n
tenni bdlcsédevez.
megbizott
. . szocialis
készpénz szamla tartalmi pénzeszkdz pénziigyi munkatars
vezetdi kontroll kezelés : pénzkezelés teljes . pénzkezelés 2024. .
2. [/rovat . nem o gazdasag kezelés . szakmai
IR hianya s szabalyainak . folyamat ellenérzése 12.31. .
elszamolas megfeleldsége : korrupcios egység-
Ismerete o
vezeto
bolcsédevez.
Tamogaté folyamat megnevezése: Kozbeszerzés hatilya ala tartozo kotelezettségvallalas
beszerzések aKbt. ésa
osszegyujtese egyezt”e te;s, hianyos adat- Sza}a alyza’t .1 1. | akOzbeszerzés teljes . kozbes'zerzem 2024. intézmény
1. melyek a Kbt. szerz6dés s hatalya ala mitkodési kezelés szabalyzat .
. . P szolgaltatas . folyamata L 0 12.31. vezetd
hatalya ala elokészitésének tartozas feliilvizsgalata
tartoznak hianya megallapitisa
) , jogszabalyl Jogszabdlyl s Kozbeszerzési o
kozbeszerzést célszeriiségi és célszerliségi és miikddési . . , 2024, intézmény
2. o g . . -, dontés folyamata kezelés Szabalyzat i
lezaré dontés gazdasagi gazdasagi korrupciods o 12.31. vezetd
o o feltilvizsgalata
megfeleldség megfeleldség
.1 eljarzis le%arasat peizuEN peizueN e a szerz6déskotés kozbeszerzési s
szerzddés kovetéen jogi jogi pénziigyi , s 2024, intézmény
3. s I Y . . 7 folyamata kezelés eljaras .
megkotése sziikségessé valo szakmai szakmai gazdasagi . Ly o 12.31. vezetd
e i . " integracios feltilvizsgalata
szerz6désmodositas megfeleldség megfeleldség
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5. szamu Melléklet

Sor- Részfolyamat Kockazati Kockazati Veszélyeztetett | Kockazat Erintett Kockazat kezelése
szam esemény tényez6 szervezeti tipusa folyamatok : :
célkitiizés (kiilén Kezelési Sziikséges Hatarid6 Felel6s
kiemelten stratégia intézkedés személy
integritasi
korrupcios
Tamogaté folyamat megnevezése: Kozbeszerzés hatilya ala nem tartozo kitelezettségvallalas
Aht.
, ; eléirasainak pénziigyi o,
1 Aht. p o0 , L Kot.vall e,
meg{en’de 5, vezetdi kontroll g t megfeleld gazdalkoda | gazdalkodas teljes . Ot,Va 2024. intézmény
1. szerz6déskotés ., el6irasainak . ) . kezelés szabalyzat .
hianya ‘o kotelezettség- Si folyamata 0 12.31. vezetd
megsértése 114 . feliilvizsgalata
vallalas korrupcios
biztositasa
Tamogaté folyamat megnevezése: Vagyonnyilvantartas, vagyongazdalkodas (leltarozas, selejtezés, munkaruha)
Leltarozas
nem torténik k}J elolt p
tobblet/hiany meg a a targyi . . . leltarveze_to
okainak vezet6i kontroll |  tobblet/hiany eszkozok valos PENZUEYT a leltarozas a klrertek’elrem I?Itar‘a Szakmal
) X , o N és S \ megallapitasok kovetd egység
1. kivizsgalasa, és egyeztetések kivizsgalasa, mennyiségének L kiértékelésének kezelés . e M
s - I PSS gazdasagi végrehajtasanak | 15 napon vezetok,
felelOsség hianya nem vizsgaljak és értékének : oo folyamata b - 1
lores A integritasi ellendrzése beliil bolesdde
megallapitasa meg a megallapitasa 8
o vezetk
felelosséget
Tamogaté folyamat megnevezése: Foglalkoztatassal, rendszeres és nem rendszeres személyi juttatassal kapcsolatos feladatok
Munkaidé nyilvantartas
intézmény
nem megfeleld targyho- vezeto.
. e o . . I . szakmai
jelenléti iv . hianyzok kifizetés pénziigyi szabalyzatban napot .
. e ellenérzés . . > , . 2 o egység
1. vezetése, beléptetd - jelentése, megalapozott- gazdasagi | munka folyamata | kezelés rogzitett kovetd i
i hianya i s : A L . vezetok,
kartya munkabér sdga integritasi ellendrzés 10-ik boleséde
allapita napi .
megallapitasa pig vezetdk
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Sor-

Részfolyamat Kockazati Kockazati Veszélyeztetett Kockazat Erintett Kockazat kezelése
szam esemény tényez6 szervezeti tipusa folyamatok : :
célkitiizés (kiilén Kezelési | Sziikséges Hatarid6 Felelos
kiemelten stratégia | intézkedés személy
integritasi
korrupcios)
Tamogaté folyamat megnevezése: Kiilsé személyekre vonatkozo megbizasi szerzédések
teljesités e . . .
g , vezet6i kontroll igazolas kifizetés PENZUEYL kotelrezet’tseg , szabflly%atba szerz6dés- intézmény
1. teljesités igazolas ., . gazdasagi vallalas kezelés n rogzitett s .
hianya elmarad megalapozottsaga : g o kotés vezetd
Tre integritasi folyamata ellenérzés
megallapitdsa
Tamogaté folyamat megnevezése: Munkaba jarasi koltségtérités
szabalyzatba szakmai
g ezetdi kontroll . . o kotelezettség- n rogzitettek . . egysé
munkaba jarasi vezeor késedelmes jogszabalyi s czelSee . sziet esedékesség EYSCE
1 I hianya . i i megfeleldség vallalas kezelés | ellendrzése, . vezetd
koltségtérités kifizetés, megfeleldség o i szerint P
folyamata nyilvantarta- bolcsdde
sa vezetd
Tamogaté folyamat megnevezése: Elolegek nyilvantartisa
. , . . . . , T I . ilvantarta- bizott
illetmény eldlegek . téves rogzités a visszafizetés pénziigyi nyilvantartasok . nytlvantarta megb1zo
1. o . kontroll hianya o . . . kezelés sok havonta szocialis
nyilvantartasa nyilvantartasban | nyomonkovetése gazdasagi folyamata , ,
egyeztetese munkatars
Tamogaté folyamat megnevezése: Munka- és tiizvédelemmel kapcsolatos feladatok
munkavallalok tuz- ¢
L a munkabaleset esetmeg- munkabiz-
munkavégzés - o . 12 L
N egyéni koriilményeinek 1 ,, 1 g beszélésen, tonsagi
kdzben . . | sérilés megfeleld 1o qg s miikddési , .
1. ) felelsség nem megfeleld o miikodési kezelés munka- tervszertien | szakfela-
bekovetkezett 11 o1s . mindsitése folyamat
NS vallalas rogzitése csoporton datokkal
sériiléseinek . .
. felhivas megbizott
kezelése .
személy
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Sor- Részfolyamat Kockazati Kockazati Veszélyeztetett Kockazat Erintett Kockazat kezelése
szam esemény tényez6 szervezeti tipusa folyamatok : :
célkitiizés (kiilon Kezelési Sziikséges Hataridé Felel6s
kiemelten stratégia intézkedés személy
integritasi
korrupcios)
Tamogaté folyamat megnevezése: Szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa
intézmény
évenként és jogszabaly vezeto,
,, . . e, ktualis belsd P e a1 j balyi . boleséd
bels6 szabalyzatok ellendrzés feliilvizsgalat axtuans beiso megfeleloségi miikddés teljes . Jogszaba yl valtozast oresode
1. o - szabalyzat . o kezelés | valtozasnal a P vezeto,
aktualizalasa hianya elmarad S integritasi folyamata ) kovet6en .
biztositasa szabalyzat azonnal szakmai
feliilvizsgalata egység
vezetd
Tamogaté folyamat megnevezése: Iratkezelési szabdlyzat elkészitése
évenként és 1ntezme”ny
. . . jogszabalyi | jogszabalyi vezeto
. vezetOi e, szabalyzat jogszabalyi . i SN L szakmai
1 szabalyzat kontroll feliilvizsgalat feliilvizsealatin | meafeleldss szabalyzat készités Kezelés valtozésnal a | valtozast covss
' feliilvizsgalata ., elmarad 178gat gleleloscg teljes folyamata szabalyzat kovetden gyseg
hianya ak biztositasa biztositasa e vezetd
feliilvizsgala azonnal P
bolcsdde
ta ,,
vezeto

/7 D

Munkacsoport vezetd




